
Panduan Aplikasi SIGA-8 

Panduan singkat registrasi ulang SIGA-8 

1. Buka browser laptop/hp anda, kemudian akses https://siga-8.untad.ac.id/ 

2. Kemudian klik tombol “Login”, seperti pada gambar di bawah, 

 

3. Kemudian masuk username dan password menggunakan NIM masing-masing, 

seperti pada gambar di bawah, 

 

4. Jika username dan password berhasil diverifikasi, Anda akan diarahkan ke 

halaman SIGA-8. Pada tahap ini, sistem akan meminta Anda untuk melakukan 

proses registrasi awal. Pada halaman User, Anda diminta untuk membuat kata 

sandi baru sesuai ketentuan yang berlaku. 

Adapun kriteria kata sandi yang harus dipenuhi adalah sebagai berikut: 

 Menggunakan huruf besar (A–Z). 

 Menggunakan huruf kecil (a–z). 

 Mengandung angka (0–9). 

https://siga-8.untad.ac.id/


 Memuat karakter khusus seperti: ! @ # $ % ^ & * ? 

 Minimal memiliki jumlah karakter sesuai ketentuan sistem (misalnya 8 karakter 

atau lebih). 

Silakan masukkan kata sandi baru pada kolom yang tersedia, kemudian 

konfirmasi dengan mengulangi kata sandi pada kolom berikutnya, 

sebagaimana ditampilkan pada gambar di bawah. 

 

5. Setelah proses pembuatan kata sandi berhasil, sistem akan melanjutkan ke 

tahap berikutnya. Pada tahap ini, Anda diminta untuk melengkapi sejumlah 

data pribadi yang terdiri dari: Student, Citizen, Family, Address, Education, dan 

Job. Harap isi seluruh data tersebut dengan benar dan sesuai dokumen yang 

dimiliki. Setelah seluruh bagian terisi lengkap, Anda akan diarahkan ke tahap 

terakhir, yaitu proses validasi email kampus. Tampilan halaman validasi email 

ditunjukkan pada gambar di bawah. 

 

6. Pada gambar di atas terlihat keterangan University Email: 

a2212xxxx@untad.ac.id (unverified). Hal tersebut menunjukkan bahwa Akun 



SIGA-8  Anda belum terverifikasi. Untuk melakukan verifikasi, silakan klik 

tombol Send Verification Email pada halaman SIGA. Setelah tombol tersebut 

ditekan, sistem akan mengirimkan pesan verifikasi ke alamat email kampus 

Anda. Selanjutnya, buka halaman email kampus melalui 

https://outlook.office.com.  

 

7. Langkah selanjutnya masukkan password sesuai password yang di bagikan 

masing-masing, seperti pada gambar, 

 

8. Jika berhasil, disarankan agar pengguna membuat kata sandi baru dengan 

tingkat kekuatan yang tinggi (strong password). Adapun kriteria kata sandi yang 

dianjurkan adalah sebagai berikut: 

 Minimal 8 karakter atau lebih. 

 Menggunakan kombinasi huruf besar (A–Z) dan huruf kecil (a–z). 

 Menambahkan angka (0–9). 

 Menyertakan minimal satu simbol, seperti: ! @ # $ % ^ & * ? 

https://outlook.office.com/


 Tidak menggunakan informasi pribadi yang mudah ditebak, seperti nama, 

tanggal lahir, atau NIM. 

Setelah memenuhi kriteria tersebut, Selanjutnya klik tombol Sign in untuk 

melanjutkan proses seperti pada gambar 

 

9. Setelah berhasil masuk, sistem akan menampilkan halaman untuk 

menambahkan nomor telepon sebagai metode verifikasi keamanan. Pada 

bagian Country code, pilih negara Indonesia (+62) dari daftar yang tersedia. 

Selanjutnya, masukkan nomor telepon aktif Anda pada kolom Phone number. 

Setelah itu, pilih metode verifikasi yang diinginkan, yaitu melalui pesan teks 

(Text a code) atau melalui panggilan telepon (Call). Setelah memilih metode, 

Klik Next seperti pada gambar. 

 

10. Langkah selanjutnya, Pada halaman ini, Anda akan diberikan opsi untuk tetap 

masuk secara otomatis pada perangkat yang sedang digunakan. Jika 

perangkat tersebut adalah perangkat pribadi dan aman untuk digunakan, Anda 

dapat mencentang pilihan ‘Don’t show this again’ kemudian klik Yes agar Anda 



tidak perlu memasukkan kata sandi berulang kali pada login berikutnya.Namun, 

apabila perangkat yang digunakan bukan milik pribadi (misalnya komputer 

umum atau milik orang lain), disarankan untuk memilih No demi menjaga 

keamanan akun. 

 

11. Pada langkah selanjutnya, Anda akan diminta untuk memasukkan kode 

captcha sebagai bentuk verifikasi keamanan. Silakan ketik karakter yang 

ditampilkan pada kolom captcha dengan tepat. Setelah memastikan bahwa 

kode yang dimasukkan sudah benar, klik tombol Next untuk melanjutkan ke 

tahap berikutnya. 

 

12. sistem akan mengirimkan kode verifikasi (OTP) ke nomor telepon yang telah 

Anda masukkan sebelumnya. Silakan periksa pesan SMS pada ponsel Anda, 

kemudian masukkan kode tersebut pada kolom yang tersedia. Setelah kode 

dimasukkan dengan benar, klik tombol Next untuk melanjutkan proses 

verifikasi. 



 

13. Jika berhasil maka ke halaman Outlook Microsoft 365 seperti pada gambar, 

 

14. Setelah berhasil masuk, periksa kotak masuk (Inbox) dan temukan email dari 

sistem SIGA. Di dalam email tersebut terdapat tombol Verify Email Address. 

Silakan klik tombol tersebut untuk menyelesaikan proses verifikasi akun” 

 

15. Setelah Anda menekan tombol Verify Email Address pada email yang diterima, 

sistem akan otomatis membuka kembali halaman SIGA-8. Pada halaman 



tersebut, status email kampus Anda akan berubah menjadi verified, yang 

menandakan bahwa proses verifikasi telah berhasil dilakukan. Tampilan status 

email yang telah terverifikasi ditunjukkan pada gambar berikut. Klik validate 

pada halaman ini untuk mengakhiri proses registrasi SIGA8. 

 

16. Dan proses registrasi telah selesai, tampilah SIGA8 seperti pada gambar 



Langkah – langkah mengatur ulang kata sandi akun Email Univertistas 

1. Masuk ke halaman Microsoft office 365, atau klik link https://outlook.office.com/ 

2. Masukkan username email Universitas, nim@untad.ac.id seperti pada gambar 

 

3. Kemudian Klik lupa Password, seperti pada gambar di bawah ini:  

 

4. Pada langkah berikutnya, pengguna diminta untuk memastikan bahwa alamat 

email kampus yang diisikan pada kolom pertama sudah benar. Selanjutnya, 

masukkan kode captcha pada kolom kedua sesuai karakter yang ditampilkan, 

kemudian klik tombol Next untuk melanjutkan proses. 

https://outlook.office.com/
mailto:nim@untad.ac.id


 

5. Pada tahap ini, pengguna diminta untuk memasukkan nomor telepon lengkap 

yang sebelumnya telah didaftarkan pada akun. Setelah nomor telepon diisi 

dengan benar, klik tombol Text untuk mengirimkan kode verifikasi melalui SMS. 

 

6. Setelah kode verifikasi (OTP) dikirimkan ke nomor telepon yang terdaftar, 

masukkan kode tersebut pada kolom Enter your verification code. Pastikan kode 

diisi dengan benar, kemudian klik tombol Next untuk melanjutkan proses 

pemulihan akun. 



7.  

8. Untuk meningkatkan keamanan akun, disarankan agar pengguna membuat kata 

sandi baru dengan tingkat kekuatan yang tinggi (strong password). Adapun 

kriteria kata sandi yang dianjurkan adalah sebagai berikut: 

 Minimal 8 karakter atau lebih. 

 Menggunakan kombinasi huruf besar (A–Z) dan huruf kecil (a–z). 

 Menambahkan angka (0–9). 

 Menyertakan minimal satu simbol, seperti: ! @ # $ % ^ & * ? 

 Tidak menggunakan informasi pribadi yang mudah ditebak, seperti nama, 

tanggal lahir, atau NIM. 

Setelah memenuhi kriteria tersebut, masukkan kata sandi pada kolom Enter new 

password, kemudian ketik ulang pada kolom Confirm new password. 

Selanjutnya klik tombol Finish untuk menyelesaikan proses. 

 

9. Jika proses pengaturan ulang kata sandi berhasil, akan muncul notifikasi ‘Your 

password has been reset’. Hal ini menandakan bahwa kata sandi baru Anda 



telah berhasil disimpan. Untuk masuk menggunakan kata sandi yang baru 

dibuat, silakan klik tautan click here pada halaman tersebut. 

 

10. Pada langkah berikutnya, silakan melakukan proses masuk (login) ke akun 

Microsoft 365, masukkan username atau alamat email kampus Anda. 

Selanjutnya, klik tombol Next in untuk melanjutkan. 

 

11. Pada langkah berikutnya, silakan masukkan kata sandi baru yang telah Anda 

buat pada tahap sebelumnya. Setelah itu pastikan kolom terisi dengan benar, 

klik tombol Sign in untuk mengakses akun Anda. 

 



12. Setelah berhasil masuk, sistem akan menampilkan halaman Add your phone 

number untuk menambahkan nomor telepon sebagai metode verifikasi 

keamanan. Pada bagian Country code, pilih negara Indonesia (+62) dari daftar 

yang tersedia. Selanjutnya, masukkan nomor telepon aktif Anda pada kolom 

Phone number. 

Setelah itu, pilih metode verifikasi yang diinginkan, yaitu melalui pesan teks (Text 

a code) atau melalui panggilan telepon (Call). Setelah memilih metode, Klik Next 

untuk menyelesaikan proses verifikasi nomor telepon. 

 

13. Pada langkah selanjutnya, Anda akan diminta untuk memasukkan kode captcha 

sebagai bentuk verifikasi keamanan. Silakan ketik karakter yang ditampilkan 

pada kolom captcha dengan tepat. Setelah memastikan bahwa kode yang 

dimasukkan sudah benar, klik tombol Next untuk melanjutkan ke tahap 

berikutnya. 

 



14. Pada halaman Verify your phone number, sistem akan mengirimkan kode 

verifikasi (OTP) ke nomor telepon yang telah Anda masukkan sebelumnya. 

Silakan periksa pesan SMS pada ponsel Anda, kemudian masukkan kode 

tersebut pada kolom yang tersedia. Setelah kode dimasukkan dengan benar, klik 

tombol Next untuk melanjutkan proses verifikasi. 

 

15. Langkah selanjutnya, Pada halaman ini, Anda akan diberikan opsi untuk tetap 

masuk secara otomatis pada perangkat yang sedang digunakan. Jika perangkat 

tersebut adalah perangkat pribadi dan aman untuk digunakan, Anda dapat 

mencentang pilihan ‘Don’t show this again’ kemudian klik Yes agar Anda tidak 

perlu memasukkan kata sandi berulang kali pada login berikutnya.Namun, 

apabila perangkat yang digunakan bukan milik pribadi (misalnya komputer 

umum atau milik orang lain), disarankan untuk memilih No demi menjaga 

keamanan akun. 

 

  



 

  

Catatan: 

Jika  mengalami  kendala  login  atau  error  pada  akun,  mahasiswa  dapat 

menghubungi layanan helpdesk resmi melalui WhatsApp (khusus pesan teks) 

di nomor +62 838 4021 1496

https://bit.ly/PermasalahanSIGA8FKIP
https://bit.ly/ProgresKendala


 

 

Jika mend   apatkan error seperti pada gambar saat membuka akun Microsoft 

silahkan  menghubungi  layanan  helpdesk  resmi  melalui  WhatsApp  (khusus 

pesan teks) di nomor +62 838 4021 1496

https://bit.ly/PermasalahanSIGA8FKIP

